
経理経理経理経理....総務業務総務業務総務業務総務業務
 

 

    

    
    

資格資格資格資格がなくてもがなくてもがなくてもがなくても大丈夫大丈夫大丈夫大丈夫

経理経理経理経理（（（（簿記簿記簿記簿記））））総務業務総務業務総務業務総務業務

勉強勉強勉強勉強しながらしながらしながらしながら、、、、    

仕事仕事仕事仕事しながらしながらしながらしながら、、、、    

賃金賃金賃金賃金をををを貰貰貰貰いながらいながらいながらいながら、、、、

訓練終了後訓練終了後訓練終了後訓練終了後
    
    

【【【【経理経理経理経理....総務業務総務業務総務業務総務業務コースコースコースコース

 訓 練 期 間  平成２２年

    就業時間 

 実 施 企 業  有限会社アーンク

 住 所 

 対 象 者  訓練を実施

    同様の職種

 申 込 方 法  ハローワーク

 申込締切日 平成２２年

 訓 練 内 容      

・実 習 ： 経理･総務業務実習

・座 学 ： オリエンテーション

    簿記・文書及び表計算作成

有期実習型訓練 

希望者希望者希望者希望者はジョブ・カードはジョブ・カードはジョブ・カードはジョブ・カード（（（（詳詳詳詳しいしいしいしい履歴書履歴書履歴書履歴書
がががが必要必要必要必要ですですですです。。。。ハローワークハローワークハローワークハローワーク窓口窓口窓口窓口にごにごにごにご

ジョブ・カード制度

山形商工会議所 ジョブ・カード

総務業務総務業務総務業務総務業務のののの訓練訓練訓練訓練ををををしますしますしますします    

大丈夫大丈夫大丈夫大丈夫！！！！    

総務業務総務業務総務業務総務業務をををを教教教教えますえますえますえます。。。。    

、、、、    

訓練終了後訓練終了後訓練終了後訓練終了後はははは正社員登用制度正社員登用制度正社員登用制度正社員登用制度がありますがありますがありますがあります
    雇用雇用雇用雇用、、、、健康健康健康健康、、、、厚生年金有厚生年金有厚生年金有厚生年金有りりりり！！！！    

コースコースコースコース】】】】    

年１１月１５日 ～ 平成２３年２月２２日 約４ヶ月間

 ： ９時 ～ １８時 （うち休憩：１時間 ） 休日：日祝他

アーンク  （ 情報サービス業 ）    

 ： 山形市円応寺町１番１５号 Ｍ・Ｉビル１Ｆ ℡：

実施する分野において、過去５年以内におおむね３年以上継続

職種を正社員として働いたことのない方    

ハローワーク山形  窓口へご相談ください ℡： ０２３－６８４

年 １１月 ５日（ 金 ）    

総務業務実習 １日３～５時間 

オリエンテーション・ 安全衛生・ビジネスマナー講座・ 総務の基礎・ 簿記

表計算作成・会計ソフト基本実技 １日４～５時間 

※訓練約４ヶ月間弱 訓練以外

 

 
有期実習型訓練は、企業における

場における実習（ＯＪＴ）と

組み合わせた実践的な訓練です

履歴書履歴書履歴書履歴書））））のののの作成作成作成作成
にごにごにごにご相談下相談下相談下相談下さいさいさいさい。。。。    

制度・有期実習型訓練は、山形商工会議所が普及推進しています
連絡先：０２３－６１５－４６４４ 

ジョブ・カード事業 
 

    

がありますがありますがありますがあります。。。。    

月間弱    

日祝他    

：０２３－６２９－８３５０    

年以上継続して、    

６８４－１５２１    

 

簿記3 級・簿記2 級 商業 

 

訓練以外の時間はお仕事です。    

における雇用関係の下、企業現

と座学等（Ｏｆｆ－ＪＴ）を

です。 

しています 


